
新規・既存会員シート
② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ ⑪ ⑫ ⑬ ⑭ ⑮ ⑯ ⑰ ⑱ ⑲

都道府県 氏名 郵便番号 住所１ 住所２ 敬称 アドレス 種別 研究分野 研究キーワード 委員履歴 所属変更履歴 備考・覚書 入会年度
H30年度
会費

納入日
R１年度
会費

納入日

東京都 創文　太郎 116-0011 東京都荒川区西尾久7-12-16 創文印刷工業（株） 様 abc@soubun.com 学生会員 分野A キーワードA - - 会員数変更200701　15→20 H30 ○ 2018/7/25 ○ 2019/7/25

東京都 創文　次郎 116-0012 東京都荒川区西尾久7-12-17 様 abc@soubun.com 正会員 分野B キーワードB 編集委員長 2018/1/1 会費2年間未納入20190823 R１ × ×

項目詳細
入会フローでの
入力作業

退会フローでの
入力作業

登録変更
フローでの
入力作業

既存会員
年会費納入
確認フロー

項目

① 番号 〇 - - -

② 都道府県 〇 - 〇 -

③ 氏名 〇 - 〇 -

④ 郵便番号 〇 - 〇 -

⑤ 住所１ 〇 - 〇 -

⑥ 住所２ 〇 - 〇 -

⑦ 敬称 〇 - 〇 -

⑧ アドレス ○ - ○ -

⑨ 種別 〇 - 〇 -

⑩ 研究分野 - - - -

⑪ 研究キーワード - - - -

⑫ 委員履歴 - - ○ -

⑬ 所属変更履歴 - - ○ -

⑭ 備考・覚書 ○ ○ ○ 〇

⑮ 入会年度 - - - 〇

⑯ H30年度会費 - - - 〇

⑰ 納入日 - - - 〇

⑱ R1年度会費 ○ - - 〇

⑲ 納入日 ○ - - 〇

退会者シート

② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ ⑪ ⑫ ⑬ ⑭ ⑮ ⑯ ⑰

都道府県 氏名 郵便番号 住所１ 住所２ 敬称 アドレス 種別 研究分野 研究キーワード 委員履歴 所属変更履歴 備考・覚書 退会年度
退会承認

日
会費納入
状況

東京都 創文　三郎 116-0011 東京都荒川区西尾久7-12-18 創文印刷工業（株） 様 abc@soubun.com 学生会員 分野C キーワードC - - 会員数変更200701　15→20 R1 2019/1/31 ○
東京都 創文　四郎 116-0012 東京都荒川区西尾久7-12-19 様 abc@soubun.com 正会員 分野D キーワードD 財務局長 2015/1/1 会費2年間未納入20190823 R1 2019/3/31 ×

項目詳細 ※①～⑭までは会員リストデータを流用

入会フローでの
入力作業

退会フローでの
入力作業

登録変更
フローでの
入力作業

既存会員
年会費納入
確認フロー

項目

⑮ 退会年度 - ○ - -

⑯ 退会承認日 - ○ - -

⑰ 会費納入状況 納入有りの場合、〇　　　納入無しの場合、×　 - ○ - -

※退会処理が完了した会員に関しては上記のうち①～⑭を退会者シートに移動し、新規既存会員シートからは削除する

納入有りの場合、〇　　　納入無しの場合、×　

アドレスを入力

研究キーワードを入力

委員履歴を入力

所属変更履歴を入力

納入日を入力（書式設定：yyyy/m/d）

※上記⑰～⑲に関しては当年度含む2年分を記載する。2年以上の会費未納、もしくは次年度の先払いが発生した場合は備考欄に記載する。

①

番号

11

入力情報

会員番号を入力

住所の都道府県名を入力

氏名（氏と名の間に全角スペースを入れて）入力

正会員、学生会員を入力

研究分野を入力

①

番号

33

退会承認日を入力（書式設定：yyyy/m/d）

22

44

納入日を入力（書式設定：yyyy/m/d）

郵便番号を入力

住所１を入力

納入有りの場合、〇　　　納入無しの場合、×　

住所２を入力(不要な場合は空欄)

敬称を入力

学校担当者の変更履歴、会費納入状況の備考を入力

入会年度を入力

退会年度を記載

入力情報

mailto:abc@soubun.com
mailto:abc@soubun.com
mailto:abc@soubun.com
mailto:abc@soubun.com

